Allgemeines

Hier finden Sie allgemeine Informationen zur Arbeit mit den Masken des Systems im Admin-Bereich. Diese Informationen sind fur alle Funktionen des
Admin-Bereichs giiltig und werden bei den einzelnen Funktionalitaten nicht noch einmal gesondert erlautert.
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® Standard-Funktionen bzw. Operationen
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® Aufteilung von Feldern eines Datensatzes auf mehrere Reiter
® Anzeige von zusétzlichen Daten in Reitern

Listen

Listenansicht

Generell bestehen samtliche Masken des Admin-Bereichs erst einmal aus Listen. Aus den Listen heraus kdnnen neue Datenséatze angelegt werden und
samtliche verfligbaren Operationen auf bestehenden Datenséatzen durchgefiihrt werden.

. Anzeigen &3 Anlegen |;| Bearbeiten @ Léschen b 1
10 Marne Beitragspflicht Ma, ARz, in GrUppierung
14 AdrinistratorIn nein 1
15 Ak-Mitglied nein 1]
36 Beitragsabrechnung nein 0
a BeobachterIn nein 0
7 Delegierker) nein 1]
4 EltermvertreterIn rein 0
a7 Empfanger Freiexemplar nein 0
23 EmpFanger Freiexemplare nein 1]
31 Ersatzdeleqiertelr) nein 0
19 GeschaftsfihrerIn nein 1]
2z HE-ReferentIn nein 1
21 KassenpriferIn nein ]
20 KassiererIn nein ]
3z Konkakkern nein 0
11 kuratIn MiEin 0
2] LeiterIn nein ]
=] Leitungsteam-SprecherIn nein ]
23 MaterialwartIn nein 1]
16 MitarbeiterIn nein 1
30 Ref, Ersatzdelegiertelr) nein 0
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Konfiguration der Spalten



Sie kénnen in jeder Liste Spalten ein- oder ausblenden. Durch Klick auf den Pfeil rechts in jedem beliebigen Spaltentitel erhalten Sie die Méglichkeit, die
angezeigten Spalten der kompletten Liste zu konfigurieren.

*  Yorname

A
:J_'.l Bufsteigend sortieren

Z
Al Absteigend sortieren

2 spalen I
Mitglieds-Hr.
Wornanme
Machname
Mitgliedstwp
Skatus
Letzte Anderung

@ In einigen Liste gibt es versteckte Spalten, deren Inhalt nicht angezeigt wird, um die Liste Ubersichtlicher zu halten bzw. nicht unnétig breit
werden zu lassen. Diese Spalten kénnen Sie ebenfalls iber die beschriebene Konfiguration anzeigen.

Sortierung
Durch Klick auf den Pfeil rechts im Spaltentitel erhalten Sie die Mdglichkeit, die Liste nach der jeweiligen Spalte auf- oder absteigend zu sortieren.

Mame * | Land

H A
mSEEn zl Aufsteigend sortieren

Harnbirg
Zz
Ai' Abskeigend sortieren

G) Diese Option steht nicht bei allen Spalten zur Verfligung.

Folgeseitennavigation

Alle Liste verfigen uber eine Folgeseitennavigation.
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Hier kénnen Sie zwischen Seiten navigieren, Seiten durch Eingabe einer Seitenzahl direkt anspringen und sehen au3erdem die gesamte Zahl der Eintrage
in der Liste sowie die aktuelle Auswahl.

Alle anzeigen

Listen verteilen die Eintrage auf mehrere Seiten (s.0.), sofern eine bestimmte Anzahl von Eintragen (in der Regel 20, kann je nach Maske variieren)
Uberschritten wird. Es gibt die Option, sich stattdessen alle Eintréage auf einer einzigen Seite anzeigen zu lassen. Der entsprechende Button befindet sich
in der Ful3zeile der Liste:
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Wenn Sie die Option wéhlen, zeigt das System alle Eintrdge an. Mit einem erneuten Klick auf den Button kdnnen Sie zur Darstellung mit
Folgeseitennavigation zuriickkehren.

o
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1 Bitte beachten Sie, dass bei einer hohen Anzahl von Eintragen die Ladezeit der Liste entsprechend hoch ausfallen wird. Mehr als 5.000
Eintrage werden grundsétzlich nie angezeigt, um die Systemlast nicht unnétig zu erhéhen.

Download Excel-Datei

In der Regel kdnnen alle Listen als Excel-Dateien heruntergeladen werden (Funktion nicht in allen Masken verfligbar). Klicken Sie dazu in der FuRleiste
der Liste auf das entsprechende Icon.

| alle anzeigen @

@ Heruntergeladen werden diejenigen Datensétze, die im Moment in der kompletten Liste (also auf allen Seiten der Liste) enthalten sind. Wenn
Sie die Liste Uber eine Suche gefiltert haben, werden auch nur diejenigen Datensatze des aktuellen Suchergebnisses heruntergeladen.
Enthalten sind alle Felder, die in der Liste vorhanden sind (inkl. Felder, die im Standard nicht angezeigt werden)

Standard-Funktionen bzw. Operationen

Auf den Eintragen aller Listen existieren im Prinzip die folgenden Standardoperationen
Anzeigen
Anlegen

Bearbeiten
Loschen

L]
L]
L]
L[]
Die Funktionen stehen als Buttons Uber der Liste zur Verfligung:
. anzeigen (&) Anlegen B Bearbeiten @ Laschen

AulRerdem stehen sie auch bei jedem Datensatz in der Liste auf rechten Mausklick zur Verfligung (dies gilt nattrlich nicht fir "Anlegen"):

o Mame Alter won
{ willing !
2 Jungpfadfinder =
3 Ffadfinder *  Anzeigen
4 Rowver M Bearbeiten
Kopieren
Loschen

Je nach Rechten des aktuellen Benutzers - oder abhéngig von der Systemkonfiguration - kénnen einzelnen Optionen nicht zulassig sein. In diesem Fall ist
die entsprechende Funktion ausgegraut:

. Anzeigen &9 Anlegen @ Bearbeiten Laschen
1D Marme Alker won
1 W idlFlirg 7
2 Jungpfadfinder s
3 Pfadfinder » Anzeigen
4 Rovvet le|  EBearbeiten

Kopieren

Laschen



Sonstige Operationen - Erweiterte Optionen

Je nach Maske kann es neben den Standard-Operation Anzeigen, Anlegen, Bearbeiten und Ldschen weitere, spezifische Operationen geben. Diese sind
immer beim entsprechenden Datensatz tiber rechten Mausklick verfiigbar.

- TR

sch
She * Anzeigen

trof |e<l  Bearbeiten
Kopieren
Léschen

= pechie

Oftmals handelt es sich bei den Operationen um sogenannte Verknupfungs-Operationen (s.u.). Verkniipfungs-Operationen sind nicht nur tber die rechte
Maustaste beim jeweiligen Datensatz, sondern zusatzlich noch iber einen Button rechts neben der Suchmaske (s.u.) verfugbar.

. Bnzeigen e Anlegen B Bearbeiten W , = Rechte

Verknupfungs-Operationen (Zuordnungen)

Bei Verknupfungs-Operationen kénnen zum ausgewahlten Datensatz mehrere Zuordnungen gleichzeitig erfolgen. Beispiel sind etwa die Zuordnung von
mehreren Rechten zu einer Gruppe. Im Beispiel sieht die Maske zur Auswahl von Zuordnungen wie folgt aus:

Zordnungen *
werfiighar &) Element(e) hinzufiigen Fugeardnet & Elementie) entfernen
jin] Beschreibung i(n] Beschreibung
322 Admin (Extended) - Grp. Konto 193 ausbildung - aushildung_READ -~
321 Admin {Extended) - Mal, Sperren 196 aushildung - aushildung_SHOW _TAB
326 Apiversions (Base }-def aulk 194 ausbildung - aushildung_UPDATE
323 Application - Global - APT Access General 171 baseadmin - appmessage_CREATE
324 Application - Global - APL: Service Calls 170 baseadmin - appmessage_READ
355 Application - Global - Dashboard sehen 172 baseadmin - appmessage_SHOW _TAE
3258 Application - Global - Dashboard: HistoryEntries der Stammgruppierung 169 baseadmin - appmessage_UPDATE
414 Application - Global - Dashboard: Maotifications der Stammaruppisrung 272 baseadmin - batschaft_CREATE
356 Application - Global - Tag Manager sehen 273 baseadmin - batschaft_READ
192 ausbildung - aushbildung_CREATE 275 baseadmin - botschaft_SHOW _TAB
195 aushildung - ausbildung DELETE ¥ o274 baseadmin - botschaft UPDATE b
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Schlieffien

Auf der linken Seite der zweigeteilten Maske werden die verfigbaren Elemente (im Beispiel: Rechte) angezeigt, auf der rechten Seite die dem Datensatz
bereits zugeordneten Elemente (im Beispiel: Rechte). Zum Zuordnen von Elementen werden diese links in der Liste markiert (mehrere Zeilen werden mit
Strg + Mausklick bzw. Shift+Mausklick markiert), anschlieRend klicken Sie "Element(e) hinzufligen". Zum Entfernen von Elementen werden diese rechts in
der Liste markiert (mehrere Zeilen werden mit Strg + Mausklick bzw. Shift+Mausklick markiert), anschlieend klicken Sie "Element(e) entfernen"”.

® Achtung, Anderungen werden sofort in dem Moment gespeichert, in dem "Element(e) hinzufiigen" oder Element(e) entfernen" geklickt wird.
Daher weist das Fenster keinen "Speichern”-Button o.a. auf!

Suche

In der Regel verfiigen alle Masken (ber eine einfache Suchfunktion. Zur Auswahl stehen jeweils neben der ID eines Datensatzes diverse Kriterien, wie
Name oder bestimmte Felder des Datensatzes.



i 7 3
‘arr Id -
nd Datenldschung
- Enail
" Geburtsdatum
| GrUppierung
El:' Mitglieds-Mr,
~ Mitgliedstyp
:at Machname
A Staatsangehdrigkeit
At Status
Ja yarname

Es ist jeweils zwingend, ein Suckriterium aus dem Dropdown auszuwahlen. Wird kein Kriterium ausgewahlt und nur eine Suchbegriff eingegeben, findet
keine Suche statt (eine freie Suche in allen Kriterien gleichzeitig ist aus Griinden der Performance nicht sinnvoll und daher nicht vorgesehen).

@ Zum Teil sind auch Kriterien suchbar, die nicht Bestandteil des Datensatzes selbst sind, sondern Relationen darstellen (etwa die Gruppierung
bei Mitgliedern oder ads hinterlegte Mitglied bei Benutzern. In diesem Fall ist jeweils eine Eigenschaft suchbar, bei der Gruppierung ist das der
Name (nicht aber z.B. die Nummer), bei Mitgliedern die Mitgliedsnummer (nicht aber z.B. der Name). In der regel ist dies bei den
entsprechenden Datensatzen dokumentiert.

@ Handelt es sich bei dem moglichen Wert flr ein Suchkriterium um eine Zahl (etwa Alter eines Mitglieds), so sind auch die Komparatoren ">" und
"<" mdglich. Wird nur die Zahl eingebenen, ist der Komparator automatisch "=".

Datensatze

Aufteilung von Feldern eines Datensatzes auf mehrere Reiter

Bei Datenséatzen mit sehr vielen Feldern oder bei Datensatzen mit logisch sinnvoll gruppierbaren Feldern sind diese oftmals auf mehrere Reiter aufgeteilt,
um das Bearbeiten tbersichtlicher zu gestalten.

Basisdaten Sitzanschrift Yersandanschrift Kontoverbindung

IC: 2
Ubergecrdnete Gruppierung: | Bundesebene 000000 hd
Marne: Test|

Sie kénnen sowohl beim Bearbeiten als auch beim Anlegen beliebig zwischen den Reitern navigieren, in einem Reiter gemachte Anderungen gehen dabei
nicht verloren. Endgiiltig gespeichert werden die Anderungen jedoch erst mit Klick auf den "Speichern"-Button auf einem beliebigen Reiter. Klicken Sie auf
einem beliebigen Reiter auf "Abbrechen", wird nichts gespeichert.

Anzeige von zuséatzlichen Daten in Reitern

Bei bestimmten Datenséatzen werden direkt beim Datensatz Daten angezeigt, die nicht zum Datensatz selbst gehoren, aber eine Verbindung zum
Datensatz haben. So besteht nicht nur die Moglichkeit, diese Daten direkt einzusehen, sondern hier gegebenenfalls auch direkt Anderungen
vorzunehmen. Beispiele sind etwa die Anzeige von Untergruppierungen bei einer Gruppierung oder die Anzeige von Beitragssatzen direkt bei einer
Beitragsart.

Gruppierungen bearbeiten

Stammdaten Untergruppigrungen Stammmitglieder



@ Es handelt sich hier jeweils um einen Auszug der Daten, der so gefiltert ist, dass er nur diejenigen Daten anzeigt, welche in Beziehung zu
dem Datensatz stehen, den Sie im Moment ansehen/bearbeiten. Wenn Sie gerade Gruppierung A bearbeiten, so zeigt die Liste alle
Untergruppierungen von A, aber natirlich keine Untergruppierungen von B oder C. Dieser Filter gilt nun auch beim Anlegen von
Untergruppierungen, d.h. Sie kdnnen im Beispiel nur Untergruppierungen fir A anlegen, nicht fir B oder C.

Die zusatzlichen Daten weisen immer eine Listenstruktur auf; diese Listen verhalten sich wie alle anderen Listen, d.h. es stehen Standard-Operationen,
sonstige Operationen, Spaltenkonfiguration, Suche etc. zur Verfligung (s.0.).

Beitragsart bearbeiten *

Beitragsarkt Beitragssatz

L Anzeigen  wd Anlegen @ Bearbeiten @ Léschen w 4
10 Beitragsart Wert Giilkig won Giilkig bis Wert Info
1 Yoller Beitrag 01.01,1995 31.12,2003 14,06 ELR
4 Yoller Beitrag 01.01.2004 31.12,2011 16,75 ELR
E Yoller Beitrag 01.01.2012 31,12,2999 19,75 ELR

Die Anzeige zusatzlicher Daten in Reitern kann auch gleichzeitig mit der Anzeige von Feldern eines Datensatzes auf mehreren Reitern auftreten. In
diesem Fall gibt es zwei Reihen von Reitern.

Stammdaten Untergruppierungen Stammmitglieder

Basisdaten Sitzanschrift ¥Yersandanschrift Kontoverbindung

G) Als Besonderheit gilt hier, dass auch im Anzeigen-Modus des Datensatzes (= Daten des Datensatzes werden nur angezeigt und kénnen nicht
bearbeitet werden) die zusatzlichen Daten ganz normal - entsprechend den Rechten des Benutzers - bearbeitet werden kdnnen. Die
zusétzlichen Daten werden also nicht im Anzeige-Modus verwendet. Anderungen, die an den zusétzlichen Daten gemacht werden, werden
gespeichert. Das Speichern des eigentlichen Datensatzes ist daflir unerheblich, da die zuséatzlichen Daten tatsachlich nur eine "Sicht" auf die
Liste dieser daten darstellen und alle Operatione auf dieser Liste unabhéangig stattfinden.

Wird ein Datensatz neu angelegt, so stehen beim Anlegen die zusatzlichen Daten natirlich noch nicht zur Verfigung, da sie erst dann angezeigt werden
kénnen, wenn der Datensatz angelegt wurde. Die zusatzlichen Reiter sind in diesem Fall deaktiviert.

Beitragsart anlegen

Beitragsart
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