Liste der Kontakte & Operationen

Die Kontaktverwaltung folgt von Struktur, Navigation und Operationen weitgehend der Mitgliederverwaltung, verfugt aber tiber wesentlich weniger
Funktionalitaten.

® Gruppierungsbaum
® Kontaktliste
® Operationen
® Kontakt anlegen/bearbeiten
® Stammdaten
® Version
® Sonstige
® Kontakt I6schen
® Kontakte taggen (Reiter Tags)
® Kontakte zu Veranstaltung einladen/hinzuftigen

Gruppierungsbaum

Da Kontakte auf Gruppierungsebene gepflegt werden, steht in der Kontaktverwaltung ein Gruppierungsbaum zur Navigation zur Verfligung. Dieser
Gruppierungsbaum funktioniert analog zum Gruppierungsbaum in der Mitgliederverwaltung.

Gruppierungen 4

- [ Bundesverband 0000000000
- [ Gffentlich

G) Die hier angezeigten Gruppierungen entsprechen allen Gruppierungen, auf die (deren Mitglieder) der Benutzer mindestens lesenden Zugriff
hat. Er entspricht also fiir einen Benutzer exakt dem in der Mitgliederverwaltung angezeigten Gruppierungsbaum. Dies bedeutet jedoch nicht,
dass der aktuelle Benutzer auch in allen angezeigten Gruppierungen tatséchlich iber das Recht verfigen wiirde, Kontakte zu sehen, anzulegen
oder zu bearbeiten. Ob dies der Fall ist, hangt allein davon ab, ob dem Benutzer die jeweiligen Rechte in der jeweiligen Gruppierung via
Tatigkeitszuordnung zugeordnet wurden.

Neben den Gruppierungen erscheint - sofern der Benutzer tGber die entsprechenden Rechte verfiigt - zuséatzlich am Anfang des Gruppierungsbaum ein
Ordner "Offentlich", in dem alle als 6ffentlich konfigurierten Kontakte erscheinen.

Kontaktliste

Durch Klick auf einen Order im Gruppierungsbaum 6ffnet sich die Kontaktliste fiir diese Gruppierung (vorausgesetzt, der Benutzer verfiigt in der
angeklickten Gruppierung mindestens tber das Recht zum lesenden Zugriff auf Kontakte):

Kontakte

\ Anzeigen (D) Anlegen [ Bearbeiten @ Lischen v \ 2 Yeranstlatung einladen  Zu Yeranstaltung hinzufiigen
[[] tormame Hachname OrganisationfFirma  Funktion E-Mail Telefon 1 Telefon 2 Telefon 3 Telefax Zugriff Bemerkungen Yersion Letzte Anderung
[ peter Miiller Demo-Grganisation  Geschaftsfirer demo@example.com 12345 67890 98765 12345 Sfentich Bemerkung 2uPete... 0

@ Die tatséchlich angezeigten Spalten der Listen sind individuell konfigurierbar (siehe System). Hier wird eine Beispielkonfiguration angenommen.

Feld Beschreibung Bemerkungen
Nachname
Vorname
Organisation/Firma
Funktion

Version Bei Anderungen des Kontakts wird die Versionsnummer erhoht.


https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Mitgliederverwaltung
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Mitgliederverwaltung
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Mitgliederverwaltung
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/System

Letzte Anderung Letzte Anderung an den Stammdaten des Kontakts.

Zugriff Offentlich oder Gruppierung (s.u.)
E-mail

Telefon 1, 2, 3

Telefax

Operationen

Kontakt anlegen/bearbeiten

Kontakte werden - sofern der aktuelle Benutzer Uber die notwendigen Rechte verfligt - mit Klick auf den Button "Anlegen" Uber der Kontaktliste angelegt

Kontakte

. Anzeigen |l Anlegen D Bearbeiten .Q} Léschen
[ Yorname Machnarme Organisatior

[] Peter Miller Demo-Crgar

Folgendes Fenster 6ffnet sich:



Kontakte anlegen
Basisdaten

Stammdaten Yersion

Starnmgruppisng: Bundesverband 0000000000

Yorname *;
Machnarne *;
Crganisation/Firma:
Funltion:
Land:
Strasze:

PLZ:

Ot

E-Mail:
Tel=fon 1
Telefon 2:
Telefon 3:
Telefax:
Zugriff *:

Eermerkungen:

Erstellen | | abbrechen

Stammdaten

Feld Beschreibung Bemerkungen

Nachn
ame

Vorna
me

Organi
sation
/Firma
Funktion
Land
StralRe
PLZ

Ort



Zugriff | Offentlich oder Offentliche Kontakte tauchen im Gruppierungsbaum im Ordner "Offentlich” auf und sind fiir alle Benutzer lesend
Gruppierung. zugreifbar, die Uber das entsprechende Recht verfiigen. Gruppierungs-Kontakte sind nur fur diejenigen Benutzer
zugreifbar, welche in der jeweiligen Gruppierung iber das Recht verfugen, Kontakte zu sehen (und/oder zu bearbeiten).
E-mail

Telefo
nl

Telefo
n2

Telefo
n3

Bemer | Freitextfeld fur
kungen = Bemerkungen.

Version

Die Version dient der Nachverfolgung von Anderungsdaten (im Gegensatz zu Mitgliedern gibt es jedoch fiir Kontakte keine Anderungshistorie, aus der
Urheber und tatséchliche Anderungen ersichtlich waren).

Feld Beschreibung Bemerkungen
Version Bei Anderungen des Kontakts wird die Versionsnummer erhoht.
Letzte Anderung | Letzte Anderung an den Stammdaten des Kontakts. Nur beim Bearbeiten verfuigbar, nicht beim Anlegen.
Sonstige

Sofern fiir den Kontaktdatensatz dynamische Felder definiert wurden (siehe System), erscheinen diese in einem separaten Reiter "Sonstige".

Kontakt I6schen
Kontakte kénnen - in der Gruppierung, jedoch niemals im Ordner "Offentlich” - jederzeit geléscht werden, sofern der Benutzer (iber entsprechende Rechte

in der Gruppierung verfugt. Dazu wird der entsprechende Kontakt markiert und entweder Uber rechte Maustaste oder Klick auf den Button "Léschen” Giber
der Kontaktliste die entsprechende Funktion gewahlt.

Kontakte

L Anzeigen el Anlegen |:| Bearbeiten .a:l Léschen

Warnarne Machnarme Organisatio

Peter Miiller Dremo-Cirga

Nach Bestatigung wird der Datensatz geléscht.Diese Operation kann nicht riickgangig gemacht werden. Sofern es sich um einen als "6ffentlich”
markierten Datensatz gehandelt hat, verschwindet dieser sowohl aus der Kontaktliste der Gruppierung als auch aus dem Ordner "Offentlich".

Kontakte taggen (Reiter Tags)

Sofern ein Benutzer Uber entsprechende Rechte verfugt (siehe Zugriffsrechte auf Kontakte), erscheint in den Details des Kontaktdatensatzes ein separater
Tab fur Tags.

Kontakte anzeigen *

Basisdaten Tags

L Snzeigen e Anlegen D Bearbeiten @;5 Lizchen b b
o Tag
1 Tag 1
Seite | 1 von 1 nf}' Alle anzeigen Eintrag 1 - 1 won 1

Das Taggen von Kontakten funktioniert analog zum Taggen von Mitgliedern. Fiir weitere Details, siehe Taggen.


https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/System
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Zugriffsrechte+auf+Kontakte
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Taggen

Kontakte zu Veranstaltung einladen/hinzufiigen

Sofern das entsprechende Modul lizensiert ist und ein Benutzer tber entsprechende Rechte verfligt (siehe Zugriffsrechte auf Kontakte), erscheint tber der
Kontaktliste die Option, ausgewahlte Kontakte zu einer Veranstaltung einzuladen oder hinzuzufugen.

Kontakte

u Anzeigen &2 Anlegen B Bearbeiten @ Lischen hd 4 | Zu veranstaltung einladen | 2u Weranstaltung hinzufagen
‘orname Machnarne QOrganisation/Firma Funktion E-Mail Telefon 1 Telefon 2
Peter Miiller Demao-Organisation Geschaftsfihrer demo@example.corm 12345 67890 F7EE 12345

Das Einladen/Hinzufiigen von Kontakten funktioniert analog zum Einladen/Hinzufligen von Mitgliedern. Fir weitere Details, siehe Zu Veranstaltung
einladen und Zu Veranstaltung hinzuftigen.


https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Zugriffsrechte+auf+Kontakte
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Zu+Veranstaltung+einladen
https://www.smadoa.de/confluence/display/ICA/Zu+Veranstaltung+einladen
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638677
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