Zu Veranstaltung einladen

Ein Benutzer mit entsprechenden Rechten kann Mitglieder (und gegebenenfalls Kontakte), auf die er zumindest lesenden Zugriff hat, zu Veranstaltungen
einladen, bei denen

® seine Gruppierung "Besitzer" ist
® und/oder er selbst Administrator ist
® oder die einen Zugriffs-Typ "VIEWER" haben.

Je nach Teilnehmer-Beschrankungen der Veranstaltung kénnen jedoch gegebenenfalls nicht alle Mitglieder eingeladen werden, auf die der aktuelle
Benutzer tatsachlich Zugriff hat.

Siehe dazu auch Veranstaltungen.

@ Diese Option ist auch tiber die Suche und in der Kontaktverwaltung (siehe Liste der Kontakte & Operationen) verfligbar.

Allgemeine Informationen zum Veranstaltungs-Modul finden sich hier: Veranstaltungsverwaltung.

Allgemeines
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Text/Vorlage E-Mail
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Allgemeines

Der Prozess des Einladens besteht aus der Auswahl der Mitglieder/Kontakte, der Erstellung eines Textes fiir die Einladung sowie der systembasierten
Versendung einer entsprechenden Einladungs-E-mail an die Eingeladenen. Die eingeladenen Mitglieder/Kontakte werden im System als - fiir die
entsprechende Veranstaltung - eingeladen markiert (dies wird z.B. verwendet, um den Benutzer darauf hinzuweisen, wenn versucht wird, ein bereits
eingeladenes Mitglied nochmal einzuladen) und tauchen in der Veranstaltungsverwaltung bei der jeweiligen Veranstaltung auf.

@ Einladungen sind rein E-Mail-basiert. Mitglieder/Kontakte ohne im System hinterlegte Mailadresse kénnen nicht tiber diese Funktionalitat
eingeladen werden.

Je nach Konfiguration kénnen sich die Eingeladenen anschlieBend selbst zur Veranstaltung anmelden (bzw. mitteilen, dass sie nicht teilnehmen méchten;
siehe Webinterface fir Anmeldung zu einer Veranstaltung) und/oder ein Benutzer mit Rechten zur Verwaltung der Veranstaltung bucht Teilnehmer selbst
ein (siehe Zu Veranstaltung hinzufiigen) und verwaltet sie in der Veranstaltungsverwaltung.

Mitglieder auswéhlen und Einladung erstellen

Wahlen Sie in der Mitgliederliste (gegebenenfalls Option "Alle anzeigen" benutzen) oder Suche diejenigen Mitglieder aus, die zu einer bestimmten
Veranstaltung eingeladen werden sollen und wahlen die Funktion "Zu Veranstaltung einladen” Giber den Button tber der Liste:

d 2u Meranstalbung einladen

[ Yorname Machr
Alexanders Freur
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Die Operation kann auf einem (wenig sinnvoll) bzw. mehreren Mitgliedern gleichzeitig erfolgen.

Folgende Maske zur Auswahl der Veranstaltung 6ffnet sich:

Zu ¥eranstaltung einladen ®
Weranstaltung: hd
Einladen | | abbrechen

Angezeigt werden hier ausschlie3lich Veranstaltungen, fur die

® die Gruppierung des aktuellen Benutzers "Besitzer" ist
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® und/oder er selbst Administrator ist
® und/oder die einen Zugriffs-Typ "VIEWER" haben.

AuRerdem werden nur Veranstaltungen im Status AKTIV gelistet (siehe Veranstaltungen).

Nach Auswahl der Veranstaltung 6ffnet sich folgende Maske:

Einladen

Einzuladende Mitglieder/Kontakte

| warname Machnarme Mitalieds.-Mr Teilnahmeskatus

V| Christoph WErmer 125431

V| Maximilian Huber 1198587

J| Elisabeth kK.aufmann 117463

Betraff: Einladung zur Veranstaltung $veranstaltung__kurzMame

Antwoart an:

viorlage: Tahoma v|B 7 UIA JVA-P-|IE=E »
Hallo, $teilnebmer_ vorname $teilnebmer_nachname
Sie sind zur Weranstaltung $veranstaltung__kurzMame eingeladen. Sie
findet zwischen fveranstaltung__wstgvion bis $veranstaltung__wstgBis
statt.
L teilzunehrmen oder abzusagen, klicken Sie bitte hicr,

Einladen | Abbrechen

In der Liste sind alle ausgewéhlten Datensatze aufgefihrt.
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Beschreibung

Diese Spalte zeigt an

® den Teilnahmestatus (also etwa EINGELADEN, ABGESAGT,
ANGEMELDET, ...)

® etwaige Fehler oder Konfigurationen, die es unmdoglich machen,
dieses Mitglied einzuladen (fehlende E-Mail-Adresse,
Teilnehmer-Beschrankung der Veranstaltung etc.)

Bemerkungen

Sofern vorhanden.

Die Maske verfugt Uiber eine Filter nach Status, so dass die
ausgewahlten Mitglieder nochmal nach bestimmten Kriterien (etwa
"schon eingeladen”) eingegrenzt werden kdnnen.

Uber der Liste befindet sich die Option, die Liste nach dem Teilnahmestatus (bzw. auch Fehlerstatus) aller in der Liste aufgefiihrten Mitglieder zu filtern:
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Einzuladende Mitglieder /Kontakte

Filter: n
[] | vorname &le

[] Christaph Angermeldet

Klaus Ohne Status

Alecandery Eingeladen

Maximilian Keine E-mai

Diese Funktion kann z.B. verwendet werden um sicherzustellen, dass Mitglieder nicht doppelt eingeladen werden (also nur Mitglieder "ohne Status"
eingeladen werden) oder auch, um eine Erinnerung an alle bereits eingeladenen Mitglieder zu versenden (also nur Mitglieder im Status "Eingeladen”).

In der Liste kdnnen Mitglieder durch Entfernen des Hakens in der Checkbox deselektiert werden, diese wiirden dann nicht eingeladen.
1 Mitglieder ohne E-Mail-Adresse kénnen nicht eingeladen werden. Sie sind in der Liste automatisch deselektiert und kénnen auch nicht

ausgewahlt werden. Dies gilt ebenso fir Mitglieder, die bereits zugesagt oder abgesagt haben (Teilnahmestatus "ANGEMELDET" oder
"ABGESAGT").

Fir die anschlieBend uber das System zu versendende E-Mail gibt es folgende Konfigurationsmdglichkeiten:

Feld Beschreibung Bemerkungen

Betreff = Betreff der E-mail Der Betreff kann kundenindividuell global vordefiniert werden ("Konfig - Diverse (App)", ID 398 / Meldungs-ID 1;
siehe System. Die Definition kann bei jeder Einladung geéndert werden.

Im Betreff stehen die unten erlduterten Variablen der Vorlage zur Verfigung.
Antwo = Abweichend
rtan definierbare

Antwortadresse.

Vorlage Standard-Vorlagetext. Die Vorlage kann kundenindividuell global vordefiniert werden ("Konfig - Diverse (App)", ID 399 / Meldungs-ID 2;
siehe System. Die Definition kann bei jeder Einladung ge&ndert werden. Siehe unten.

Text/Vorlage E-Mail

Die Vorlage kann kundenindividuell global vordefiniert werden ("Konfig - Diverse (App)", ID 399 / Meldungs-ID 2; siehe System. Die Definition kann bei
jeder Einladung geandert werden.

Der Text kann nach Belieben frei definiert werden. Folgende Variablen kdnnen verwendet werden (auch im Betreff der E-mail):

Variable Beschreibung Bemerkungen
$teilnehmer__vorname Teilnehmer Vorname
$teilnehmer__nachname Teilnehmer Nachname

$veranstaltung__kurzName | Kurzname der Veranstaltung
$veranstaltung__vstgVon Datum Beginn der Veranstaltung
$veranstaltung__vstgBis Datum Ende der Veranstaltung

$LINK_EINLADUNG Link zur Online-Anmeldung Webinterface nutzbar ohne Login.

Link zum Self-Sign-In (Online-Anmeldung)

In der Einladungs-Mail kann ein Link zur Online-Anmeldung platziert werden. Siehe Webinterface fir Anmeldung zu einer Veranstaltung. Alternativ oder
zusatzlich kdnnen Teilnehmer immer durch Administratoren der Veranstaltung angemeldet/eingebucht werden (siehe Zu Veranstaltung hinzufiigen und Ver
anstaltungsverwaltung).

Erinnerungen
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Das System verfugt nicht Uber einen Mechanismus zum automatischen Versenden von Erinnerungen. Im Prinzip ist es moglich, dies dadurch zu
erreichen, dass die Funktion zum Einladen einfacht erneut ausgefiihrt wird und in der Liste dann nur diejenigen Mitglieder markiert werden, die bereits
eingeladen wurden und bisher nicht eingebucht sind oder abgesagt haben (Filter in der Liste verwenden). Der Text der E-mail wére entsprechend zu
verfassen.

Rechte

Benutzer erhalten Rechte Uber die Zuordnung von (MV) Rechtegruppen (Gruppen (MV)) via Tatigkeitszuordnungen (Zugeordnete Tatigkeiten
(Téatigkeitszuordnungen)).

1 Es handelt sich hier faktisch nicht um ein Recht mit einem Bezug auf bestimmte Gruppierungen, da das Recht die Méglichkeit verschafft,
generell alle Mitglieder (und/oder Kontakte) einzuladen, auf die der Benutzer in der Mitgliederverwaltung Zugriff hat. Daher muss es nur einmal,
und zwar in der Stammgruppierung des Benutzers, zugewiesen werden. Wird es in anderen Gruppierungen zugewiesen, fuhrt dies nicht zum
gewiinschten Ergebnis.

Folgende Rechte sind konfigurierbar:

ID  Name ID Menu  ID Recht Bemerkungen

570  Veranstaltung- Teilnehmer einladen = 3001001 | 103

@ Zusétzlich zu den genannten Rechten ist es erforderlich, dass der Benutzer eines der 0.g. Kriterien erfiillt (Administrator einer aktiven
Veranstaltung und/oder Gruppierung ist "Besitzer" oder Veranstaltung vom Signin-Typ VIEWER). Ansonsten ist zwar die Funktion zum Einladen
verfugbar, kann jedoch nicht genutzt werden, da keine Veranstaltungen vorhanden sind.


https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638593
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638604
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638604

	Zu Veranstaltung einladen

