Flhrungszeugnisse

Das System bietet Unterstiitzung fir

® die Beantragung und die
® Erstellung von Bescheinigungen

fur erweiterte Filhrungszeugnisse im Sinne von § 72a (4) SGB VIII. Zum einen soll den betroffenen Mitgliedern die Beantragung erleichtert werden, zum
anderen soll die Organisation zentral oder dezentral eingereichte Filhrungszeugnisse sichten und Bescheinigungen erstellen kénnen, welche es
anschlieRend ermdglichen, das eingereichte Fiihrungszeugnis zu vernichten.

@ Es handelt sich hier nicht im einen kontrollierten Workflow, der einen definierten Beginn und ein definiertes Ende hat, sondern um eine
Hilfestellung zur Abwicklung der Beantragung und der Ausstellung einer kontrollierbaren Bescheinigung. Die Beantragung durch das Mitglied
und die Erstellung der Bescheinigung haben jedoch formal keinen technischen Zusammenhang. Der Zustandige fir die Ausstellung von
Bescheinigungen erhélt keine Informationen darliber, dass ein Mitglied die Antragsunterlagen heruntergeladen hat, und er kann eine
Bescheinigung naturlich auch dann ausstellen, wenn das Mitglied das Fiihrungszeugnis ohne Verwendung der angebotenen Antragsunterlagen
erlangt hat. Die Funktionalitét ist also nicht geeignet, um die Beantragung von Fiuhrungszeugnissen zu erzwingen und den Prozess zu
kontrollieren.

® Antragsunterlagen
® Betroffene Mitglieder (selbst herunterladen)
® Fur andere Mitglieder herunterladen
® Unterlagen
® Bescheinigungen
® Zweck der Bescheinigung
Definition der zustéandigen Gruppierung/en
Bescheinigungen erstellen
Bescheinigungen bearbeiten/Idschen
Bescheinigungen einsehen
® Eigene Bescheinigungen
® Bescheinigungen fiir andere Mitglieder einsehen
® Bescheinigungen validieren

Antragsunterlagen

Betroffene Mitglieder (selbst herunterladen)

Auf Basis aktiver Tatigkeiten eines Mitglieds, die im Bereich Tatigkeiten (Funktionen) bzw. Tatigkeiten (Mitgliedschaften) als sog. "SGB VIII-Tatigkeit"
markiert sind, werden dem Mitglied automatisch Antragsunterlagen zur Beantragung eines erweiterten Fiihrungszeugnisses zum Download angeboten.
Die Option befindet sich im Header des Systems:

Fiihrungszeugnisse - Passwark dndern Logonrt
4= Antragsunterlagen
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Das Mitglied kann diese Unterlagen beliebig oft herunterladen. Die Option bleibt auch dann erhalten, wenn bereits Unterlagen heruntergeladen wurden
und wenn bereits eine Bescheinigung erstellt wurde. Die Option zum Download verschwindet jedoch automatisch, wenn das Mitglied keine aktive Tatigkeit,
welche als "SGB VIII-Téatigkeit" markiert ist, mehr ausibt.

G) Fir den Zugriff auf die Unterlagen ist kein eigenes, konfigurierbares Recht des Mitglieds erforderlich, die Unterlagen stehen automatisch immer
dann zur Verfugung, wenn eine entsprechend markierte Téatigkeit aktiv ausgeubt wird.

Fur andere Mitglieder herunterladen

Verfligt ein Benutzer Uber das entsprechende Recht (s.u.), kann er die Unterlagen auch fur andere Mitglieder herunterladen (Mitglied markieren und
Dropdown "Weiter Funktionen" oder rechte Maustaste auf Mitglied):


https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638542
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638541
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Mitgliedschaft beenden
Beitragskonto (Verband) anzeigen
Beitragskonto (Mitglied) anzeigen
Rechte

Anderungshistorie
Anderungshistorie (erw.)
Mitglied aktivieren
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Benutzerkonto anlegen
Benutzerkonto Info
Mitgliedsaufnahme genehmigen

Zu Veranstaltung hinzufigen

In diesem Fall ist es nicht relevant, ob das Mitglied, fiir das die Unterlagen heruntergeladen werden, tatsachlich eine Tatigkeit ausibt, die als "SGB VIlI-
Tatigkeit" markiert ist.

Notwendige Rechte:

ID ID Bemerkungen
Menu Recht

5000 113 Recht, die Antragsunterlagen fiir andere Mitglieder herunterladen zu

1D Name
665 = Mgl-Verwaltung - Antragunterlagen SGB VIII-
Fihrungszeugnisse fur andere Mitglieder erstellen
Unterlagen

Die Unterlagen enthalten in einem einzigen PDF-Dokument:

1.

2.

3.

koénnen. Siehe Modul Filhrungszeugnisse.

Antragsschreiben fur die Meldebehdrde mit der Bestatigung, dass das Mitglied eine entsprechende (ehrenamtliche) Tatigkeit in der Organisation
austibt, welche zur Beantragung eines erweiterten Fiihrungszeignisses berechtigt.

Anschreiben fiir die Riicksendung des Fiihrungszeugnisses an die Organisation. Das Anschreiben enthalt bereits die Adresse der fiir die
Erstellung der Bescheinigung zustandigen Gruppierung (s.u.) sowie die wichtigsten Daten des Mitglieds.

Hinweise zum Vorgehen (allgemeine Erlauterungen und Hilfe).

Das Mitglied kann diese Unterlagen verwenden, um das Fuhrungszeugnis bei der zustandigen Behorde zu beantragen und das Fiihrunsgzeugnis nach
Erhalt an die fiir die Sichtung und Erstellung der Bescheinigung zustandige Gruppierung zu versenden.

Zum Inhalt der Dokumente siehe auch Modul Filhrungszeugnisse.

Bescheinigungen

Zweck der Bescheinigung

Das System stellt die Option zur Verfiigung, dass auf nachvollziehbare Art und Weise validierbare Bescheinigungen tber die Einsichtnahme in ein
vorgelegtes erweitertes Fihrungszeugnis im Sinne § 72a (4) SGB VIII erstellt werden kénnen, ohne dass die zugrundeliegenden Fihrungszeugnisse
aufbewahrt oder anderen Personen zugéanglich gemacht werden miissen.

Definition der zustandigen Gruppierung/en


https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582

Fir ein Mitglied ist jeweils eine bestimmte Gruppierung "zusténdig”, d.h. diese Gruppierung ist Adressat der Ricksendeunterlagen und ein Mitglied dieser
Gruppierung mit entsprechenden Rechten kann Bescheinigungen fir die Mitglieder seiner Gruppierung erstellen.

Im Rahmen des allgemeinen Rechtekonzepts kdnnen natirlich auch Mitglieder, welche tGber entsprechende Téatigkeitszuordnungen - etwa als
Baumrechte in Ubergeordneten Gruppierungen - Uiber entsprechende Rechte in einer Gruppierung verfligen, Bescheinigungen erstellen. Je
nach konkreter Ausgestaltung der Zustandigkeiten lasst sich im Einzelfall nicht erreichen, dass nur Mitglieder der Gruppierung selbst tiber
dieses Recht verfugen.

Die Zusténdigkeit kann innerhalb der Organisation vollig flexibel abgebildet werden. Sie kann komplett dezentral sein (z.B. alle Ortsgruppen werden
entsprechend konfiguriert), sie kann komplett zentral sein (z.B. nur die oberste Gruppierung wird entsprechend konfiguriert), oder sie kann zentral und in
einigen Teilbaumen wieder dezentral auf unterschiedlichen Ebenen abgebildet werden. Aus Sicht des Mitglieds ist immer die Gruppierung zustandig, die in
der Hierachie am néchsten liber dem Mitglied steht. So wird garantiert, dass immer die maximal dezentrale Zustandigkeit greift.

Siehe auch Modul Fiihrungszeugnisse.

Bescheinigungen erstellen

Benutzer (mit hinterlegtem Mitglied) kdnnen in der Mitgliederverwaltung Bescheinigungen erstellen. Zu den notwendigen Rechten siehe Modul
Flhrungszeugnisse.

Markieren Sie in der Mitgliederliste das gewiinschte Mitglied und wéahlen die Funktion "SGB VIlI-Bescheinigung erstellen” Giber "Weitere Funktionen" oder
mit rechtem Mausklick aus.

Mitglieder
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i 5GE YIII-Bescheinigung erstellen

Im folgenden Fenster ist nuzr die Eingabe des auf dem Fiihrungszeugnis vermerkten Datums erforderlich, alle anderen Daten (Ersteller, Empfanger,
Datum der Erstellung, Identifikationsnummer) werden automatisch vom System erzeugt; ebenso erzeugt das Systejm automatisch die Bescheinigung als
PDF.

SGE YIII-Bescheinigung bearbeiten *

Hirraeeis: Hiermit bestatige ich im Sinne des § 72a (4]
SGE VI, dass ein erweitertes FUhrungszeugnis
yorgelegt wurde und keine relevanten
Eintragungen enthalt,

Daturn Fubrangszeughis®; A

Speichern || Abbrechen

Nach Klick auf "Speichern" wird eine Erfolgsmeldung angezeigt:


https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582
https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582

Erfolg *

\i:) Die Bescheinigung wurde generiert und steht zum Herunterladen zur Verflgung.

Ik

Bescheinigungen bearbeiten/Idschen

Es ist nicht mdglich, eine einmal ausgestellte Bescheinigung zu bearbeiten. Bescheinigungen kdnnen jedoch - sofern das entsprechende Recht vorhanden
ist - geldscht werden. Dazu in der Mitgliederliste das Mitglied markieren, auf "Anzeigen" oder "Bearbeiten” gehen und in der Liste die zu I6schende
Bescheinigung auswéhlen. Dann auf "Loschen" gehen.

Bescheinigungen
& Laschen » y
donsnumme Empfanger Erstell: am Datum des Fihrungs

Fischer, &, Mitglie... 0%.04,2013 10:11 01.04.2013

Der Vorgang kann nicht riickgéangig gemacht werden. Es kann jedoch jederzeit eine neue Bescheinigung erstellt werden. Generell sollte das Recht zum
Loschen sehr restriktiv vergeben werden.

@ Geldschte Bescheinigungen werden beim Validieren (s.u.) als ungultig markiert. Fur das bescheinigte Mitglied ist die Bescheinigung ebenfalls
nicht mehr einsehbar.

Bescheinigungen einsehen

Eigene Bescheinigungen

Ein Mitglied kann die fur ihn erstellte/n Bescheinigung/en, d.h. seine eigenen Bescheinigungen, hier einsehen:
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Angezeigt wird eine Liste aller existierenden Bescheinigungen (im Prinzip kénnen im Laufe der Zeit mehrere Bescheinigungen entstehen).

Meine Fiihrungszeugnisse X
, Anzeigen w .
Autor Identifikationsnumme EmpFanger Erstellt am Dratum des Fuhrungs
1 Test, M. Mitglied: ... 99837-1 Mester, K. Mitglie... 28.03.2013 1717  01.04.2013

Die Liste zeigt folgende Informationen an:

Feld Beschreibung Bemerkungen
Autor Name und Mitgliedsnummer des Mitglieds, welches die Bescheinigung erstellt hat.
Identifikationsnummer Die fur die validierung der Bescheinigung notwendige Identifikationsnummer (s.u.).
Empféanger Name und Mitgliedsnummer des Mitglieds, fur welches die Bescheinigung erstellt wurde.
Erstellt am Datum und Uhrzeit der Erstellung der Bescheinigung

Datum des Fihrungszeugnisses | Das auf dem Fiihrungszeugnis angegebene Datum



Mit Klick auf eine Zeile und den Button "Anzeigen" lassen sich die Details anzeigen, hier ist jeweils auch ein Link enthalten, um sich die Bescheinigung als
PDF herunterzuladen.

Autor: Test, M, Mitglied: 1234
Identifikationsnummmer: Q9o387-1

Empfanger: Mester, K, Mitglied: 7390
Diowriload: Diowriload

Erstellt am: 28.03.2013 17:17
EL?P:I#LT'ISSEZEUQHESES: DL L3

Zu den notwendigen Rechten, um eigene Bescheinigungen einzusehen, siehe Modul Filhrungszeugnisse.

Bescheinigungen fur andere Mitglieder einsehen

Bescheinigungen anderer Mitglieder kdnnen - entsprechende Rechte vorausgesetzt - in der Mitgliederverwaltung eingesehen werden. Dazu einfach beim
Mitglied auf "Anzeigen" oder "Bearbeiten" gehen. In den Details des Mitglieds erscheint ein separater Tab "Bescheinigungen”.

Mitglieder anzeigen *

Basisdaten Aushildungen Tags Bescheinigungen

s Anzeigen e 9
10 Aukor Identifikationsnumme EmpFanger Erstellt am Drakurn des Flhrungs
3 Becker, F. Mitglied... 79874-3 Fischier, &, Mitglie... 09.04.2013 10:11 01.04.2013
Seite | 1 won 1 | ale anzeigen Eintrag 1 - 1 won 1

Dieser Tab enthalt die gleichen Daten/Optionen wie bei den eigenen Bescheinigungen (s.o.).

Bescheinigungen validieren

Da es im Prinzip leicht méglich ist, eine PDF-Bescheinigung liber das erweiterte Filhrungszeugnis einfach zu falschen, enthalten alle Bescheinigungen
eine Identifikationsnummer, die zusammen mit Vorname, Name und Geburtsdatum des Mitglieds eindeutig ist.Weiterhin befindet sich auf der
Bescheinigung optional ein Link zu einer Seite, auf der die Bescheinigung mit diesen Daten validiert werden kann.

Der Link sieht - in Abhangigkeit von der Installation etwa wie folgt aus:

® https://www.ihredomain.de/installationsverzeichnis/sgb-acht-bescheinigung-pruefen


https://www.smadoa.de/confluence/pages/viewpage.action?pageId=1638582
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Ist die Bescheinigung nicht guiltig, wird eine entsprechende Meldung angezeigt:

€) Eescheinigung ist NICHT giiltig

Bei einer giltigen Bescheinigung erscheint folgende Meldung:

o Bescheinigung ist adltig
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